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نموذج طلب مشاركة البيانات
للجهات الخارجية


جدول التعريفات
المصطلح	تعريفه
الغرض من طلب البيانات	الهدف المتوقع من استخدام البيانات بعد الحصول عليها ويستخدم لتقييم مشروعية الطلب.
المسوغ النظامي للطلب	الأساس القانوني أو النظامي الذي يستند إليه في طلب البيانات،مثل الأوامر السامية،الأنظمة، اللوائح، او القرارات الرسمية.يستخدم لتبرير أحقية الجهة في الحصول على البيانات ويختلف عن الغرض من الطلب الذي يوضح سبب استخدام البيانات بعد الحصول عليها. 
	

بيانات خام	بيانات أولية لم تخضع لأي معالجة أو تحويل أو تحليل وتٌعرض كما تم جمعها من المصدر،دون تعديل او تلخيص.
البيانات التجميعية	بيانات معالجة يتم فيها تجميع البيانات الخام وفق معايير أو مؤشرات محددة(مثل: المتوسطات أو الإجماليات أو التوزيع حسب فئة معينة). 
التقرير/لوحة المؤشرات	مخرجات تحليلية مبنية على بيانات خام أو تجميعية،تعرض بصيغة وصفية أو مرئية (مثل الجداول أو الرسوم البيانية أو مؤشرات الأداء)وتستخدم لدعم اتخاذ القرار أو المتابعة التشغيلية أو الرقابية.
مكان تخزين البيانات	البيئة أو المنصة التقنية التي سيتم فيها تخزين البيانات، سواء كانت داخلية(مثل الخوادم المحلية في مقر الجهة)أو خارجية(مثل بيئات الحوسبة السحابية)
آلية حماية البيانات	الإجراءات والتقنيات المطبقة لضمان سرية البيانات وسلامتها وتوافرها،وتشمل: التشفير،التحكم في الصلاحياتـالتحقق من الهوية،النسخ الاحتياطي والمراقبة المستمرة بهدف منع الوصول غير المصرح به او التعديل أو الإتلاف أو التسريب
تخزين البيانات على جهاز المستخدم النهائي	حالة يتم فيها حفظ البيانات المطلوبة محلياً على جهاز المستخدم النهائي، ويشترط لذلك الحصول على الموافقات المسبقة وتطبيق ضوابط حماية معتمدة.
دورية مشاركة البيانات	الجدول الزمني أو التكرار المحدد لمشاركة البيانات.





معلومات مقدم الطلب (متلقي البيانات) 
	بيانات مقدم الطلب

	اسم مقدم الطلب
	[bookmark: Text41]     
	المسمى الوظيفي
	[bookmark: Text42]     

	رقم التواصل 
	[bookmark: Text43]     
	البريد الإلكتروني
	     

	الغرض من طلب المشاركة
	☐  لأغراض تشغيلية                                         ☐   لأغراض تحليلية   

	تاريخ تقديم الطلب
	Click or tap to enter a date.

	اسم الجهة التي يتبع لها مقدم الطلب
	[bookmark: Text45]     

	نوع الجهة مقدمة الطلب
	☐  جهة حكومية
	☐  جهة خاصة
	☐  جهة غير ربحية

	رقم السجل التجاري/رقم المعرف للجهة(الجهة الخاصة)
	

	اسم إدارة مقدم الطلب
	[bookmark: Text46]     
[bookmark: Text47]     


معلومات طلب البيانات
	الغاية من طلب البيانات

	المسوّغ النظامي للطلب (مع إرفاق المسوغ النظامي مع الطلب)
	     

	نوع الطلب
	☐  بيانات خام          ☐  بيانات تجمعية          ☐  تقرير \ لوحة مؤشرات

	البيانات المطلوبة(مع تحديد الفترة الزمنية المطلوبة للبيانات)
	[bookmark: Text50]     

	الحد الادنى المطلوب من البيانات لاستيفاء المتطلبات
	[bookmark: Text51]     

	صيغة ملف البيانات
	☐  Excel          ☐  CSV          ☐  PDF              ☐  أخرى:.............................

	مكان تخزين البيانات
	☐  الخوادم المحلية في مقر الجهة          ☐  بيئات الحوسبة السحابية          ☐  جهاز المستخدم النهائي

	آلية حماية البيانات
	[bookmark: Text53]     

	المدة الزمنية للاحتفاظ بالبيانات؟ وكيف سيتم التخلص منها بعد انتهاء الحاجة لها؟
	[bookmark: Text54]     

	هل تم التحقق من أن الطلب متوافق مع أحكام سياسة مشاركة البيانات الصادرة من مكتب إدارة البيانات الوطنية
	☐  نعم                                                            ☐  لا          

	التاريخ المطلوب لتسليم البيانات
	



محتوى البيانات المطلوب

	المعلومة/المؤشر المطلوب
	مراجعة البرنامج للحقول
(يعبئ من قبل برنامج الخدمات المشتركة)

	#
	الحقل\المعلومة المطلوبة
	توفر البيانات
	الملاحظات

	1. 
	[bookmark: Text55]     
	متوفر
☐
	غير متوفر
☐
	[bookmark: Text56]     

	2. 
	[bookmark: Text57]     
	متوفر
☐
	غير متوفر
☐
	[bookmark: Text58]     

	3. 
	[bookmark: Text59]     
	متوفر
☐
	غير متوفر
☐
	[bookmark: Text60]     

	4. 
	
	متوفر
☐
	غير متوفر
☐
	     

	5. 
	
	متوفر
☐
	غير متوفر
☐
	     











آلية مشاركة البيانات 

	آلية مشاركة البيانات

	دورية مشاركة البيانات
	طلب لمرة واحدة
☐
	طلب دوري (يتم تحديد دورية مشاركة البيانات أدناه)

	
	
	يومي
☐
	شهري
☐
	ربعي
☐
	سنوي
☐

	التاريخ المطلوب لبدء مشاركة البيانات 
	Click or tap to enter a date.	تاريخ انتهاء مشاركة البيانات (في حالة المشاركة الدورية)
	Click or tap to enter a date.
	صيغة مشاركة البيانات
	CSV/Excel
☐
	XML
☐
	JSON
☐
	متطلبات أخرى (يرجى التحديد)
[bookmark: Text75]     

	آلية مشاركة البيانات
	البريد الإلكتروني
☐
	FTP/SFTP
☐
	Webservice / API
☐
	متطلبات أخرى (يرجى التحديد)
[bookmark: Text76]     



























تعهد مقدم الطلب 
	[bookmark: _Hlk202702402]تعهد مقدم الطلب

	الالتزام بالمبادئ والضوابط الأساسية لمشاركة البيانات وذلك بما لا يتعارض مع المبادئ والضوابط الخاصة بمشاركة البيانات    الصادرة من مكتب إدارة البيانات الوطنية؛ ومنها على سبيل المثال - لا الحصر: 

1. أن يكون تخزين واستخدام ومعالجة هذه البيانات للغرض الموضح في الفقرة 2. "معلومات طلب البيانات" المذكورة أعلاه.
2. الالتزام بعدم الإفصاح عن أي من البيانات الموضحة في الفقرة 3. "محتوى البيانات المطلوبة" المذكورة أعلاه أو مشاركتها مع طرف آخر قبل الحصول على موافقة خطية من برنامج الخدمات المشتركة.
3. الالتزام بتخزين ومعالجة البيانات داخل الحدود الجغرافية للمملكة.
4. المحافظة على سرية وسلامة وخصوصية البيانات وتأكيد ذلك لجميع الأطراف ذات العلاقة.
5. عدم منح الحق في الوصول إلى البيانات المطلوبة إلا لأقل عدد ممكن من الأشخاص الذين تتطلب طبيعة عملهم ذلك.
6. الالتزام بإشعار برنامج الخدمات المشتركة فورا وبما لا يتجاوز 24 ساعة من وقوع أو اكتشاف أي حادثة أمنية أو تسرب للبيانات المفصح عنها.
7. الالتزام فور انتهاء الغرض من استخدام البيانات بالإتلاف الفعلي أو الفني بصورة تجعل البيانات الموجودة غير قابلة للاسترجاع بأي وسيلة.
8. التزام طالب البيانات بإنهاء الوصول إلى البيانات للمستخدمين بمجرد تغيير الأدوار أو انتهاء الغرض.
9. الالتزام بالتحقق من أمن وموثوقية وسائل مشاركة البيانات المستخدمة.
10. الالتزام بتوفير كافة المستندات والسجلات والوثائق الرسمية وآلية سير العمل التي تثبت الامتثال لضوابط مشاركة البيانات في حال تم طلبها من قبل برنامج الخدمات المشتركة
11. يتعهد طالب البيانات بوضع القيود والضوابط اللازمة لضمان امتثال جميع الأطراف ذات الصلة للضوابط المذكورة أعلاه.
12. يتحمل طالب البيانات المسؤولية الكاملة فيما يتعلق بعدم الامتثال لمعايير وضوابط الهيئة السعودية للبيانات والذكاء الاصطناعي وهيئة الأمن السيبراني وحقوق ملاك البيانات في حال عدم تطبيق الضوابط المذكورة أعلاه.









[bookmark: _Hlk169799069]التنفيذ (خاص ببرنامج الخدمات المشتركة)

	اعتماد اطلب من الإدارة المالكة للبيانات

	الموافقة
	☐ الموافقة على مشاركة البيانات                                        ☐ عدم الموافقة على مشاركة البيانات

	السبب (في حال عدم الموافقة على الطلب)
	[bookmark: Text79]     

	التاريخ
	Click or tap to enter a date.
	اسم ممثل بيانات الأعمال للإدارة المالكة للبيانات
	[bookmark: Text83]     


	المسمى الوظيفي
	

	التوقيع
	

	اعتماد اطلب من مكتب إدارة البيانات

	الموافقة
	☐ الموافقة على مشاركة البيانات                                        ☐ عدم الموافقة على مشاركة البيانات

	السبب (في حال عدم الموافقة على الطلب)
	     

	التاريخ
	Click or tap to enter a date.
	اسم ممثل مكتب إدارة البيانات
	     


	المسمى الوظيفي
	

	التوقيع
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